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1. OOuue moJI0KeHus

1.1. Jlna xpanenus nokymeHToB B Illkone co3maercs apxuB. (OCHOBaHHEM IS
OpraHu3allid apXuBa B MYHHUIIMIIAJIBHOM OIOJKETHOM  00Ie00pa3oBaTeIbHOM
yupexaennn «Hauanpnau mkosa Ne39y (nanee Illkomna) spisercs denepanbHblii 3aKOH
ot 22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apxuBHOoM Jene B Poccuiickoit @eneparnum.

1.2. lllxona obecrneynBaeT COXPaHHOCTb, y4YeT, OTOOp, YHNOpsAdOYCHUE U
UCIIOJB30BaHUE JOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH COTJIACHO HOMEHKIIAType Jell,
YTBEPKJIECHHON JUPEKTOPOM IIKOJIBI.

1.3.3a yTpaty W mopuy JOKyMeHTOB apxuBa IIIkonabl AOKHOCTHBIE JUMIIa HECYT
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C JCHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIIHLCTBOM.

1.4. llIxona obOecrieunBaeT apxXuB HEOOXOIUMBIM ITOMEILICHHEM, 000PYI0BAaHUEM.

1.5. JIu1o, OTBETCTBEHHOE 3a apXWB, HA3HAYAETCS HA ATY JIOJHKHOCTH U OCBOOOKIaeTCS
OT JOJDKHOCTH TTpUKa3oM aupekTopa [IKobl.

1.6. KoHTpob 3a A€SATEIBHOCTHIO apXUBa OCYIIECTBIACT AupekTop [IIKOIbI.

2.CocTaB JOKYMEHTOB apXuBa
B apxuB noctymnaror:

2.1. 3aKOHUYEHHBIC JENOMPOU3BOACTBOM JIOKYMEHTHI IOCTOSHHOTO XpaHCHHS,
JOKYMEHTBI Bp€MEHHOT'O CPOKA XpaHEHHMsI, HEOOXOIMMBbIE B TPAKTUUYECKON JEATEIBHOCTH
U JJOKYMEHTBHI 110 JIMTYHOMY cocTaBy LIIKkoubl;

2.2. BIEKTPOHHBIE APXUBHBIE IOKYMEHTHI.

3.3anaun u GQyHKUMHU apXUBa

3.1. OcHOBHBIMH 33JlJa4aMH JIUIIa, OTBETCTBEHHOI'O 33 apXUB, SIBJISIOTCS:

- KOMIUIEKTOBAaHUE TOKYMEHTAMU

- yu4eT, o0ecrie4eHre COXPaHHOCTH IOKyMEHTOB

- HCIIOJB30BaHUE JOKYMEHTOB, XPaHAIIUXCSA B APXUBE;

3.2. B cooTBeTCTBUU C BO3JIOKEHHBIMHM HA HETO 33Ja4yaMU JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a
apXuB, OCYILECTBIISET CACAYIOUE PYHKIIUU:

- €XKEroJHO IIPUHUMAET YIIOPSALOUYECHHBIE TOKYMEHTHI LIIKOIbI, yUuThIBACT U XpaHUT
JIOKYMEHTBl B COOTBETCTBUHU C TPEeOOBAHUSIMH, YCTAHOBJICHHBIMH CIIELIHAIBHO
ynosHoMoueHHbIM [IpaBurensctBoM Poccuiickoit @epepanuu GpeaepanbHbIM OpraHOM
VICIIOJIHUTEIILHOW BJIACTH

- COCTaBJISIET T'OJIOBBIE pa3/ieiibl OIUCEN €Il IOCTOSIHHOIO XPAaHEHUs U 110 TUYHOMY
COCTaBy

- OCYILECTBISIET y4yeT M OOecneyuBaeT MOJHYI0 COXPaHHOCTh MPUHATHIX Ha
XpaHeHue Jel

- opraHusyeT uH(popMalMoHHOE 00cTyKuBaHue aaMuHucTpauuu Lkoms

- OCYIIECTBJISET HCIIOJIb30BAaHME JOKYMEHTOB IO 3alpocaM OpPraHU3alud W
YaCTHBIX JIAL], B TOM YHUCJIE COLMAIBHO-IIPABOBLIM 3allpOCaM IPaKIaH; BEAET Y4YET U
aHAJIU3 MKCIIOJIB30BaHKS JIOKYMEHTOB;, B YCTAaHOBJIECHHOM IIOPSAJKE BBIAACT KOIWHU
JIOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPaBKU



- OCYILECTBJISIET IMPOBEPKY IPABWIBHOCTH (POpMHUpPOBAHUS M O(OPMIICHUS A€
neaaroraMu, aAMUHHUCTpAIMEN, OKa3bIBA€T METOAMUYECKYIO U MPAKTUYECKYIO IIOMOILb B
pabore ¢ JOKYMEHTAMHU

- OKa3blBAET METOJMYECKYI0 [OMONIb JEJIONPOU3BOJUTEN B COCTaBICHUU
HOMEHKJIATyphbI et LIIKoJIbI.

4. IIpaBa apxuBa

4.1. Jlns BBIOJTHEHUS] OCHOBHBIX BO3JIOKEHHBIX 3a/1a4 ¥ (yHKIUI apXUB UMEET MPAaBo:

- KOHTPOJIMPOBATH BHIMIOJHEHHE YCTAHOBICHHBIX MPABUII pabOThI C TOKYMEHTaMU B
[Ixone

- TpeOoBaTh CBOEBPEMEHHOW MEpENayd B apXWB JOKYMEHTOB B YIHOPSIOYEHHOM
COCTOSIHUH.
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